Al departamento de RRHH de la empresa (nombre):

Me gustaria integrarme en el Departamento(XXXXXX) de su empresa, ya que estoy
capacitado y tengo las habilidades para desarrollar diferentes tareas, especialmente
en las areas de (XXXXXXXXXXX).

Recientemente he finalizado mis estudios en Administracion y Direccion de
Empresas en la Universidad de Madrid. La metodologia aplicada en el centro,
orientada a la accion y resultados, me ha permitido desarrollar una gran capacidad
de resolucion y adquirir una perspectiva global de todas las areas de la empresa. A
lo largo de mi formacion, he potenciado mi espiritu de trabajo en equipo, iniciativa e
implicacion en las tareas, asi como mi conocimiento de idiomas, inglés y francés,
mediante estancias y cursos intensivos en Inglaterra y Francia.

Tambiéen he tenido oportunidad de desarrollar mis primeras experiencias laborales
mediante practicas en distintas empresas, cuyo detalle encontrara en el Curriculum
Vitae que adjunto.

Estoy a su entera disposicion para realizar una entrevista y las pruebas que
considere oportunas.

Agradeciendole su atencion, le saluda atentamente

(Poner tu nombre)



